
Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, 
розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості  

предмета закупівлі 
(відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 11.10.2016 № 710 

‟Про ефективне використання державних коштів” (зі змінами)) 
 

1 Назва предмета 
закупівлі 
 
 
 
 

Предмет закупівлі:  канцелярське приладдя та інше офісне 
устаткування. 

Код ДК 021:2015:30190000-7: Офісне устаткування та 
приладдя різне.  

Ідентифікатор закупівлі UA-2021-11-08-003173-c . 

2 Обґрунтування 
технічних та 
якісних 
характеристик 
предмета 
закупівлі 
 
 
 
 

1.1. Запланований обсяг: 6239 одиниць. 
1.2. Умови постачання:  

 
Найменування Товару 

 
 

Строки поставки  

Канцелярське приладдя та 
інше офісне устаткування 
(окрім ручок з логотипом 
Центральної виборчої комісії, 
блокнотів А5 з логотипом 
Центральної виборчої комісії, 
календарів настінних та 
календарів настільних). 

7 днів з дати укладення 
договору 

Ручки з логотипом 
Центральної виборчої комісії, 
блокноти А5 з логотипом 
Центральної виборчої комісії, 
календарі настінні та 
календарі настільні. 
 

7 днів з дня затвердження 
Замовником макета 

1.3. Вимоги до предмета закупівлі: 
Всі товари, що поставлятимуться Учасником повинні відповідати 

вимогам нормативних документів, стандартів та правил щодо якості, 
екологічності та безпечності таких товарів, що підтверджується 
відповідними документами, стандартами тощо. 

В товарах, не повинні міститися шкідливі речовини, сполуки, 
отруйні речовини або  небезпечні хімічні елементи. 

Товар має бути новим, мати відповідну упаковку (за можливості)  із 
зазначенням найменування товару, виробника та марки товару, при 
цьому упаковка повинна бути цілою та непошкодженою та 
забезпечувати зберігання товару всередині неї.  

Строк дії гарантії на товар повинен становити не менше 12 місяців 
з дати приймання товару згідно з актом приймання-передачі товару та 
продовжуватися на термін заміни неякісного товару на якісний у 
гарантійний період.  

На товарі повинна бути відсутня будь-яка символіка, політична 
реклама чи букви, символи, позначки тощо нанесені без згоди 



Замовника, окрім найменування виробника і моделі виробу, а також 
інформації, пов'язаної з виготовленням такого товару, номер, дата 
виробництва тощо (у разі потреби). На товарі можуть бути також 
написи погоджені із Замовником.  

Всі товари повинні бути виготовлені не пізніше ніж за 1 (один) рік 
до дати подання тендерної пропозиції. 
1.4. Вимоги до предмета закупівлі: 

 
№ 
з/п 

Найменування 
товару 

Якісні характеристики товару Одиниця 
виміру Кіл-ть 

1 2 3 4 5 

1. 

 
Ручка кулькова 
звичайна, синя 

 Тип ручки – неавтоматична. 
Вид ручки – кулькова. 
Товщина лінії  – від 0,5 до 1 мм. 
Колір чорнила – синій. 
Матеріал корпусу – пластик. 
Змінність стержня – так. 

штука 600 

2. 

 
Олівець 

звичайний 
 

Матеріал корпусу – дерево. 
Ластик – так. Заточений – так. 
Твердість грифеля – HB. 
Довжина корпусу – від 178 до 190 

мм. 

штука 500 

3. 

 
Файл для 

документів А4 
 

Товщина файлу – 40 мкм. 
Фактура – глянець. 
Кількість в упаковці – 100 шт. 
Формат – А4+. 
Матеріал – поліпропілен. 
Колір – прозорий. 

упаковка 150 

   4. 

 
Скріпки 

трикутні 25мм 

 Матеріал – метал.  
Покриття - нікельовані.  
Розмір - 25 мм.  
Форма - трикутна.  
Кількість в упаковці - 100 шт. 

упаковка 300 

5. 

 
Скріпки 50мм 

Матеріал - метал.  
Покриття - нікельовані.  
Розмір - 50 мм.  
Форма - кругла.  
Кількість в упаковці -  100 шт. 

упаковка 50 

6.  
Ластик 

Розмір – не менше 29*20*7 мм. 
Матеріал – каучук. штука 50 

7. 

 
Коректор-ручка 

 

Аплікатор для нанесення – сталеве  
вістря.  
Об`єм – від 10 мл. 
Основа засобу – хімічна. 

штука 20 

8. 

 
Закладка 

пластикова 
кольорова 

 

Матеріал - пластик.  
Кількість аркушів – від 100 до 125. 
Кількість кольорів – від 5 до 8.  
Розміри аркушів - 45*12 мм.  
Колір аркушів - асорті.  
Пластикова підкладка – так. 

упаковка 100 

9. 

 
Антистеплер з 

фіксатором 
 

Основа – метал. 
Матеріал корпусу – пластик. 
Механізм фіксації - так. 
Призначений для скоб – №24/6,  
№26/6. 

штука 40 

10. Скоби  Розмір – №24/6.  
Матеріал – метал. 

упаковка 200 



до степлера 
№24/6 

Кількість в упаковці – 1000 шт.   

11. 

Скоби 
до степлера 

№10 
 

Розмір – №10 
Матеріал – метал. 
Кількість в упаковці – 1000 шт.   

упаковка 100 

12. 

Блок паперу для 
нотаток, 90х90 
мм, 1000 арк. 

Розмір / формат – 90*90 мм.  
Колір – білий. 
Кількість аркушів – 1000. 
Тип склеювання –  непроклеєний.  

штука 100 

  13. 
Ніж 

канцелярський 
18 мм 

 Матеріал корпусу - пластик.  
Ширина леза - 18 мм.  
Фіксатором леза – так. 

штука 30 

14. 
Клей-олівець Обсяг – від 20 грам.  

Тип клею – олівець.  
Виготовлений на основі - PVP.  

штука 50 

15. 

Клей ПВА, 
200мл 

 

Основа клею - ПВА.  
Тип клею – рідкий.  
Об`єм – 200 мл.  
Пластиковий флакон з ковпачком-

дозатором - так.  

штука 50 

16. 

Ручка гелева, 
синя 

 

Тип ручки - не автоматична.  
Тип чорнила - гелеве.  
Товщина лінії – від 0,5 до 0,7 мм. 
Колір чорнила - синій. 
Матеріал корпусу – пластик.  
Змінність стержня – так. 

штука 100 

17. 

Лоток 
горизонтальний 

для паперів 
 

Колір – асорті (чорний, димчатий,      
прозорий). 
Матеріал – пластик. 
Розмір – не менше 360*250*60 мм.  
Вид – горизонтальний.  

штука 30 

  18. 

Підставка для 
ручок квадратна 

Колір – асорті (чорний, срібляста,   
синя). 
Матеріал – метал (сітка з боків). 
Розмір – не менше 80х80х95мм. 
Форма – квадратна. 

штука 20 

19. 

Підставка під 
папір для 
нотаток 

90х90х90 мм 
 

Матеріал – пластик. 
Колір – асорті (чорний, прозорий, 

димчатий). 
Розмір – 90*90*90 мм. 

штука 50 

20. 

Губка для 
маркерної 

дошки 
 

Розмір – не менше 110х57х25мм. 
Призначення – для сухої очистки. 
Вбудований магніт – так. 

штука 5 

21. Лінійка 50 см 
 

Матеріал – метал.  
Довжина – 50 см.  

штука 5 

  22. 

Маркер для 
маркерної 

дошки 
 

Колір чорнила – 4 (зелений, синій,    
червоний, чорний). 
Призначення – маркерна дошка. 
Товщина лінії – не менше 2 мм. 
Упаковка –  набір (4 шт). 
Форма пишучого вузла –   
конусоподібна. 

набір 5 

23. 

Клейка стрічка 
канцелярська 

(скотч) 
 

Тип стрічки – канцелярська.  
Вид стрічки – одностороння.  
Колір стрічки – прозорий.  
Ширина стрічки – 18 мм.  
Довжина намотки – 20 м. 

штука 30 



24. 

Клейка стрічка 
канцелярська в 

диспенсері 
(скотч) 

 

Тип стрічки – канцелярська. 
Вид стрічки – одностороння.  
Колір стрічки – прозорий.  
Ширина стрічки – 18 мм.  
Довжина намотки – не менше 20 м. 

 Пластиковий диспенсер - так. 

штука 30 

25. 

Клейка стрічка 
пакувальна 

(скотч) 
 

Тип стрічки – пакувальна. 
Вид стрічки – одностороння.  
Колір стрічки – прозорий.  
Ширина стрічки – 48 мм.  
Довжина намотки – 100 м. 
Щільність стрічки від 35 до 45 мкм. 

штука 30 

26. 

Серветки для 
екранів, вологі 

 

Призначення – для екранів, 
моніторів. 
Вид упаковки – пластикова туба. 
Кількість в упаковці –  від 100 шт. 
Спирт – не містить. 

штука 20 

  27. Біндер 19 мм 
(12шт/уп) 

Ширина – 19 мм.  
Кількість в упаковці – 12 шт. 

упаковка 100 

  28. Біндер 25 мм 
(12шт/уп) 

Ширина – 25 мм.  
Кількість в упаковці – 12 шт. 

упаковка 100 

  29. Біндер 41 мм 
(12шт/уп) 

Ширина – 41 мм.  
Кількість в упаковці – 12 шт. 

упаковка 100 

30. Біндер 51 мм 
(12шт/уп) 

Ширина – 51 мм.  
Кількість в упаковці – 12 шт. 

упаковка 100 

31. 

Перманентний 
маркер, 

двосторонній, 
для СD-DVD 

дисків 
 

Тип маркера – перманентний.  
Основа чорнила – спиртова.  
Водостійкі чорнила - так.  
Колір чорнила – чорний.  
Товщина лінії – з однієї сторони від   
0,5 мм; інша сторона від 1,5до 2,5 

мм. 
Призначення – для напису на  
поверхні  CD-DVD. 

штука 10 

32. 

Перманентний 
маркер для СD-

DVD дисків 
 

Тип маркера - перманентний.  
Основа чорнила – спиртова.  
Водостійкі чорнила - так.  
Колір чорнила – чорний.  
Товщина лінії – від 0,4 до 0,6 мм. 
Призначення – для напису на  
поверхні CD-DVD. 

штука 10 

33. 

Перманентний 
маркер, білий 

 

Тип маркера – перманентний.  
Основа чорнила – водна. 
Водостійкі чорнила.  
Колір чорнила – білий.  
Товщина лінії – від 1-2 мм. 
Призначення – для напису на 

темних  
поверхнях. 

штука 5 

34. 

Папка-конверт 
А4 

 

Формат – А4. 
Матеріал – поліпропілен (ПП). 
Товщина – 180 мкм. 
Місткість – до 50 аркушів. 
Закривається на кнопку - так. 
Колір – асорті (непрозорий). 

штука 100 

35. 

Ручка кулькова 
звичайна, 
червона 

 
 

 Тип ручки – неавтоматична. 
Вид ручки – кулькова. 
Товщина лінії  – від 0,5 до 1 мм. 
Колір чорнила – червоний. 
Матеріал корпусу – пластик. 
Змінність стержня – так. 

штука 20 



36. 

Стержні до 
механічного 

олівця 
 

Довжина стержня – 60 мм. 
Твердість грифеля – НВ. 
Матеріал – графіт. 
Кількість в упаковці - 12 штук. 
Діаметр грифеля – від 0,5 мм. 

штука 20 

37. 

Стікери 
 

Розмір – не менше 45х50мм. 
Кількість в упаковці – не менше 80  
аркушів. 
Колір – асорті. 
Основа самоклейна – так. 

упаковка 50 

38. 

Підкладка для 
письма, прозора 

 

Матеріал – полівінілхлорид (ПВХ). 
Розмір – не менше 648х500 мм. 
Колір – прозорий глянець. 
Глянсова поверхня – так.  

штука 20 

  39. Зволожувач для 
пальців 

Матеріал корпусу – пластик. 
Основа – гель на поролоні.  

штука 20 

  40. 
Шпагат 

джутовий 
Матеріал – джут. 
Щільність  – 1100 текс. 
Вага – 800 г. 

штука 5 

41. 

Ручка гелева, 
червона 

 

Тип ручки – не автоматична.  
Тип чорнила – гелеве.  
Товщина лінії – від 0,5 до 0,7 мм. 
Колір чорнила – червоний.  
Матеріал корпусу – пластик.  
Змінність стержня – так. 

штука 20 

42. 

Дошка 
магнітно-
маркерна 

 

Розмір – 90*120 см. 
Поверхня – магнітно-маркерна. 
Колір – білий. 
Алюмініева рамка – так. 
Пластикові кути – так. 
Комплектація – елементи 
кріплення, поличка для маркерів та 
губки. 

штука 5 

43. 
Ножиці 

 
Довжина ножиць – від 21 до 26 см.  
Матеріал рукоятки – пластик з  
гумовою вставкою. 

штука 50 

44. 

Степлер №24/6 
 

Матеріал – пластик. 
Розмір скоби – №24/6.  
Пробивна потужність – від 20 

аркушів.  

штука 30 

45. 

Степлер №10 
 

Матеріал – пластик. 
Розмір скоби – №10.  
Пробивна потужність – від 10 

аркушів. 

штука 30 

46. 
Лінер 

 
Товщина лінії – 0,7 мм. 
Довжина лінії – 500 - 600 м. 
Колір чорнила – чорний. 

штука 50 

47. 

Ручка з 
логотипом 

Центральної 
виборчої комісії 

 

Тип ручки – автоматична.  
Вид ручки – кулькова.  
Товщина лінії– від 0,5 до 1 мм. 
 Колір чорнила – синій.  
 Матеріал корпусу – пластик.  
 Колір корпусу: білий.  

  Кнопка металевого кольору.  
 Кліп (зажим) металевого кольору.  
На ручці – напис логотипу "ЦВК" 

1+0   
темно-сірого кольору (#2a313b)  
шрифтом Kyiv type Bold.  
Макет (шрифт одного кольору) для 

нанесення на ручку  та спосіб його 

штука 1000 



розміщення попередньо 
узгоджується із замовником.  
Термін виготовлення та поставки 

7 днів з дня затвердження макета. 

48. 

Блокнот А5 
з логотипом 
Центральної 

виборчої комісії 
 

Блокнот формату – А5 із 
заокругленими краями.  
Кількість аркушів – 48.  
Обкладинка – картон, колір – білий,  
Щільність картону – 250 г/м2.  
Тиснення напису "ЦВК" розміщено 
у верхній частині з лівого боку, 
розміром 45*21 мм темно-сірого 
кольору (#2a313b), шрифтом Kyiv 
type Bold. Назва установи 
"Центральна виборча комісія" 
розміщена з правого боку, розміри 
35х15мм, шрифтом Kyiv type Bold 
темно-сірого кольору (#2a313b).  
Колір блоку – білий.  
Лініювання – клітина. 
Папір офсетний щільністю 80 г/м2.    
Кріплення – пружина вертикальна. 
Макет для нанесення на блокнот А5 
та спосіб його розміщення 
попередньо узгоджується із 
замовником. 
Термін виготовлення та поставки 
7 днів з дня затвердження макета. 

штука 1000 

49. 

Календар 
настінний 

 

Настінний календар, 
квартальний.  
Пружини - 3.  
Розмір самого постеру 
(зображення) А4. 
На ньому розміщено 
зображення.  Пружина біла. 
Люверс срібло.  
Матеріал матовий, крейдований 
матовий папір 350г/м2.  
Календарний блок: сітка 
квартальна ультралайт; 
матеріал: бумага матова 65 г. 
Вид: ультралайт.  
Колір: сірий; ламінація матова 
одностороння.  
Макет календаря попередньо 
узгоджується із замовником. 
Термін виготовлення та 
поставки 7 днів з дня 
затвердження макета. 

штука 150 

50. 

Календар 
настільний 

 

Настільний календар (хатка) 
розміром євро 210*100 мм.  
Пружина біла, висота підйому 5мм, 
без обкладинки. Внутрішній блок: 
12 аркушів. Матеріал листків 
200г/м2. Підложка (трикутник) 
картон 305г/м2. Надписи 
Настільний календар (домик) 
розміром євро 210*100 мм. 
Надписи темно-сірім кольором 
(#2a313b), шрифтом Kyiv type Bold. 
Макет календаря попередньо 
узгоджується із замовником. 

штука 300 



Термін виготовлення та поставки 
7 днів з дня затвердження макета. 

51. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: білий. 
Кількість обтиснених листів – до 
120.  

  Діаметр пружини - 14,3 мм. 
 Кількість в упаковці - 100 шт. 

упаковка 16 

52. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: чорний. 
Кількість  обтиснених листів – до 
120.  
Діаметр пружини -14,3 мм. 

  Кількість в упаковці - 100 шт. 

упаковка 25 

53. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: срібний. 
Кількість обтиснених листів – до 
120.  
Діаметр пружини 14,3 мм. 

 Кількість в упаковці -  100 шт. 

упаковка 9 

54. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: білий. 
Кількість обтиснених листів - до 
90.  
Діаметр пружини - 11 мм. 

 Кількість в упаковці  - 100 шт. 

упаковка 9 

55. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: чорний. 
Кількість обтиснених листів - до 
90.  
Діаметр пружини  - 11 мм. 

 Кількість в упаковці - 100 шт. 

упаковка 9 

56. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: білий. 
Кількість обтиснених листів – до 
40.  
Діаметр пружини  - 6,4 мм. 

 Кількість в упаковці - 100 шт. 

упаковка 9 

57. 

Металеві 
пружини для 

брошурування 

Колір: чорний. 
Кількість обтиснених листів – до 
40.  
Діаметр пружини - 6,4 мм. 

 Кількість в упаковці - 100 шт. 

упаковка 9 

58. 

Обкладинка для 
брошурування 

Колір: синій. Формат: А4. 
Товщина плівки – від 180 мкм. 
Кількість в упаковці - 100 шт. 

 Матеріал - пластик (ПВХ). 

упаковка 25 

59. 

Обкладинка для 
брошурування 

Колір: червоний. Формат: А4. 
Товщина плівки – від 180 мкм. 
Кількість в упаковці - 100 шт. 

 Матеріал - пластик (ПВХ). 

упаковка 9 

60. 

Обкладинка для 
брошурування 

Колір: жовтий. Формат: А4. 
Товщина плівки – від 180 мкм. 
Кількість в упаковці - 100 шт. 

 Матеріал - пластик (ПВХ). 

упаковка 25 

61. 

Обкладинка для 
брошурування 

Колір: прозорий. Формат: А4. 
Товщина плівки – від 180 мкм. 
Кількість в упаковці - 100 шт. 

 Матеріал - пластик (ПВХ). 

упаковка 25 

62. 

Обкладинка 
картонна з 

тисненням під 
шкіру 

Колір: синій. Формат: А4. 
Товщина картону - 230 г/м². 
Кількість в упаковці - 100 шт. 
Матеріал: картон з тисненням під 

шкіру. 

упаковка 25 

63. 
Обкладинка 
картонна з 

Колір: червоний. Формат: А4. 
Товщина картону - 230 г/м². 
Кількість в упаковці – 100 шт. 

упаковка 9 



тисненням під 
шкіру 

Матеріал: картон з тисненням під 
шкіру. 

64. 

Обкладинка 
картонна з 

тисненням під 
шкіру 

Колір: жовтий. Формат: А4. 
Товщина картону - 230 г/м². 
Кількість в упаковці – 100 шт. 
Матеріал: картон з тисненням під 
шкіру. 

упаковка 25 

65. 

Обкладинка 
картонна з 

тисненням під 
шкіру 

Колір: білий. Формат: А4. 
Товщина картону - 230 г/м². 
Кількість в упаковці – 100 шт. 
Матеріал: картон з тисненням під 

шкіру. 

упаковка 25 

66. 

Обкладинка 
картонна з 

тисненням під 
шкіру 

Колір: зелений. Формат: А4. 
Товщина картону - 230 г/м². 
Кількість в упаковці – 100 шт. 
Матеріал: картон з тисненням під 

шкіру. 

упаковка 25 

 
 

3 Обґрунтування 
очікуваної 
вартості 
предмета 
закупівлі, 
розміру 
бюджетного 
призначення 
 
 
 
 

       З метою аналізу ринку канцелярського приладдя та іншого 
офісного устаткування працівниками управління господарського 
та матеріально-технічного забезпечення по позиціям 1-48 були 
отримані комерційні пропозиції від 3-х контрагентів: комерційна 
пропозиція ТОВ "Компанія Укрканцторг" від 08.10.21 р.; 
комерційна пропозиція ТОВ "Саванна Лайтс" від 20.10.21 р.; 
комерційна пропозиція ТОВ "ПРАЙМ ОФІС" від 21.10.21 р. 
Середня вартість склала 126 081,98 грн. (з ПДВ). По позиціям      
49-66 був проведений аналіз вартості продукції з інтернет-
магазинів, середня вартість по відповідним позиціям склала         
101 987,18 грн. (з ПДВ), а отже очікувана вартість дорівнює         
126 081,98 грн. + 101 987,18 грн.  = 228069,16 грн. (з ПДВ). 
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